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Stap 1: Open het startscherm. In de studentenlijst staat een oranje stip met daarin het aantal feedbackverzoeken
per student. Klik daarop voor een overzicht van feedback voor die student. Klik voor een overzicht van alle
openstaande verzoeken aan jou op ‘Mijn feedbackverzoek’.
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Stap 2: Je ziet een overzicht van de feedback verzoeken met de status erachter. Klik op verzoek dat nog ‘In
afwachting’ staat.
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Stap 3: Kies ‘Bekijken’ om de narratieve feedback van de student in te zien en/of aan te passen. Klik vervolgens op
‘Reageren’ om de feedback goed te keuren.
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® Bericht
Beste [naam],

Ik ontvang graag uw feedback of uw goedkeuring op miin weergave van uw mendelinge feedback. Uw reactie helpt mij in mijn ontwikkeling doordat
ik hierdoor zicht krijg op miln sterke en aandachtspunten.

Met vriendelijke groet,
[Naam student]

Narratieve feedback inzien
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Stap 4: Als je op ‘Bekijken’ hebt geklikt zie je onderstaand overzicht. Klik * ‘Bewerk feedback’ om het formulier te veranderen of
extra feedback toe te voegen.

« Algemeen
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O Feedbackformulier bevat inhoud die is opgezet door de student
#® Bericht van collectieauteur(s) A~
Beste [naam],

Ik ontvang graag uw feedback. Uw reactie helpt mij in mijn ontwikkeling

doordat ik hierdoor zicht krijg op mijn sterke en aandachtspunten.

Met vriendelijke groet,

[Naam student]
Wat ging goed? Wat kan beter en hoe?

test

In hoeverre zijn leerdoelen gehaald en feedback verzameld op de EPA's?

test

Welke ervaringen hebben bijgedragen aan het ontwikkelproces?

test

Sommige criteria zijn niet ingevuld

Klik om te tonen

[l:,l' Bewerk Feedback] [. Reageren ]

Stap 5: Als je de feedback hebt aangepast, klik je rechtsonder op ‘Volgende’.
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Stap 6: Je komt dan terug op het vorige scherm. Klik vervolgens op ‘Reageren’.
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Stap 7: Selecteer ‘Goedkeuren’ als je het eens bent met de feedback die de student heeft opgegeven.
> |s de feedback bv. incompleet? Selecteer ‘Wijzigingen aanvragen’ en laat een bericht achter wat de student nog dient aan te

passen.
> Klopt het feedbackverzoek niet? Kies ‘Afwijzen’ en laat evt een bericht achter voor de student.

Kies daarna’Goedkeuren’ rechtsonder.
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rom je het feedbackverzoek goedkeurt. Je vorige bericht wordt overschreven. Let op dat anderen dit ook

kijken van de feedback

De feedback zal worden goedgekeurd en geregistreerd onder jouw naam
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Stap 8: Het balkje onderaan wordt nu groen. Klaar!
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