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Stap 1: Open het startscherm. Rechts van collecAes staat 'Feedbackverzoeken'. In dit voorbeeld staat er 1 feedbackverzoek klaar. 
Klik op 'Feedbackverzoeken' voor een overzicht van welke verzoeken er zijn per student.  

 

 

Stap 2: Je ziet een overzicht van de feedback verzoeken met de status erachter. Klik op het verzoek dat nog ‘In afwachAng’ staat. 

 

 
 
 

 

 

 

 

De factsheet gaat verder op de volgende pagina 

 

 

 

  

Voortgangsgesprek (Docent)   
 

In afwachAng  
(dus nog goed te keuren) 
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Stap 3: Als je op het verzoek van het voortgangsgesprek hebt geklikt zie je onderstaand overzicht. Pas hier zo nodig de 
toelichAngen die door de student zijn ingevuld, aan.  

 

Stap 4: Klaar? Selecteer dan onderaan ‘Goedkeuren’ als je het eens bent met de feedback die de student heeQ opgegeven. 
Ø Zijn de leerdoelen incompleet of klopt het niet? Selecteer ‘Afwijzen' en laat een bericht achter wat de student nog dient 

aan te passen, of vraag direct een wijziging aan door op 'Wijziging aanvragen' te klikken. 
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Stap 5: Het balkje onderaan wordt nu groen. Klaar!  

 


