
 

 

 

Stap 1: Klik rechtsboven op inhoud toevoegen ‘+’.  

 
Stap 2: Selecteer ‘Upload Bijlage’. 

 
 

Bijlage Uploaden 
De student uploadt bijlage(n) en vraagt de docent om daar feedback op te geven.  



Stap 3: Geef de bijlage een specifieke titel. Vermeld daarbij ook het betreffende coschap, anders is er later 
geen zicht meer op bij welke fase van de opleiding de bijlage hoort. 

Stap 4: Upload het bestand. Kies daarna ‘indienen’ om aan je portfolio toe te voegen.  

 



Stap 5: Je wordt gevraagd om het formulier aan een categorie te koppelen. Kies hiervoor een EPA of andere 
categorie. Kies daarna weer ‘indienen’. 

 
 
Stap 6: Nadat je de bijlage aan je portfolio hebt toegevoegd, vraag je feedback/beoordeling. Klik op ‘+’. 
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Stap 7: Zoek je feedbackgever op of gebruik diens mail als de naam niet bekend is.  

 
Stap 8: Selecteer wat de rol is van je feedbackgever. Kies dan ‘volgende’.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Stap 9: Geef je reflectieverslag een !specifieke titel! passend bij de bijlage zodat deze makkelijk terug te vinden 
is in de tijdlijn. Anders heeft het Master Beoordelings Team (MBT) geen zicht op je voortgang! 
> Laat de voorgestelde instellingen staan: ‘Ja’ bij feedback ontvangen. Voeg eventueel een bericht voor de 
feedbackgever toe. Kies rechtsonder ‘volgende’.  

Stap 10: Laat de vervaldatum op 3 maanden staan. Zolang heeft de feedbackgever om het fomulier goed te 
keuren. Kies ‘Ter Goedkeuring Versturen’. Klaar!  

 



Stap 11: Check: je ziet onderstaand overzicht met een gele envelop. Dat betekent dat je feedbackverzoek 
verzonden is en afgewacht moet worden!  

 
 


