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Stap 1:  Klik in het beginscherm op de 
blauwe ‘+ knop’, links in het scherm.  

 
Stap 2: Selecteer ‘Voortgangsgesprek’.  

 
Stap 3: Klik in het volgende scherm op 
‘Mondelinge Feedback’. 

 

Stap 4: Geef het gesprek een titel en vul het 
formulier in. Klik daarna weer op ‘volgende’.  

Stap 5: Klik vervolgens op ‘Ter Goedkeuring 
Versturen’. 

Stap 6: Vul de naam of emailadres in van de 
begeleider van wie je feedback wilt vragen, 
en klik op ‘volgende’. 
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Stap 7: Geef het verzoek een titel mee en 
pas evt. de toelichtende tekst aan. Klik 
daarna weer op ‘volgende’. 

Stap 8: Klik in het volgende scherm op ‘Ter 
Goedkeuring Versturen’. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


