
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 1: Open het startscherm. In de studentenlijst staat een oranje stip met daarin het aantal feedbackverzoeken per student. 

Klik daarop voor een overzicht van feedback voor die student. Klik voor een overzicht van alle openstaande verzoeken aan jou op 

‘Mijn feedbackverzoek’. 

 

 

 

 

 

 

Stap 2: Je ziet een overzicht van de feedback verzoeken met de status erachter. Klik op verzoek dat nog ‘In afwachting’ staat.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per student 

Overzicht verzoeken alle studenten 

Ingediend 

(goedgekeurd/afgerond) 

In afwachting  

(dus nog goed te keuren) 

Stap 3: Kies ‘Bekijken’ om de narratieve feedback van de student in te zien en/of aan te passen. Klik vervolgens op ‘Reageren’ om 

de feedback goed te keuren.  

Narratieve feedback inzien 

Naar ‘Goedkeuren’ 



Stap 4: Als je op ‘Bekijken’ hebt geklikt zie je onderstaand overzicht. Klik ‘Rubric bekijken’ of ‘Bewerk feedback’ om het 

formulier te veranderen. U kunt studenten ook vragen om een leeg KPF feedbackverzoek toe te sturen. U kunt dan met ‘Bewerk 

feedback’ uw feedback invullen in het lege feedback veld. 

 

 

Stap 5: Pas hier zo nodig het niveau van zelfstandigheid per (sub-)EPA of de narratieve feedback aan. Ga met je muis over het 

getal om de toelichting te zien. Kies ‘Volgende’.  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
Stap 6: Nu ben je weer terug op het overzicht van de feedback. Kies rechtsonder ‘Reageren’. 
 

 

 

 

 

Stap 7: Selecteer ‘Goedkeuren’ als je het eens bent met de feedback die de student heeft opgegeven. 

> Is de feedback bv. incompleet? Selecteer ‘Wijzigingen aanvragen’ en laat een bericht achter wat de student nog dient aan te 

passen. 

> Klopt het feedbackverzoek niet? Kies ‘Afwijzen’ en laat evt een bericht achter voor de student.  



Kies daarna’Goedkeuren’ rechtsonder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 8: In het overzicht is nu de geaccordeerde feedback zichtbaar geworden. 

 


