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Stap 1: In het overzicht zie je alle collecties. 
Dit zijn de verschillende coschappen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stap 2: Wanneer je op de bel rechtsboven 
klikt, zie je alle notificaties.  
 
 
 
 
 
 
Stap 3: Je kunt de notificaties en andere 
instellingen aanpassen, door op je profiel te 
klikken. Vervolgens klik je op je eigen naam. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stap 4: Daarna kan je links in het scherm 
verschillende instellingen aanpassen. Onder 
‘Voorkeuren’ kan ook de taal aangepast 
worden.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stap 5: Ga terug naar het overzicht en klik op 
het gewenste coschap. In het overzicht van 
dit coschap zie je een paars vierkant met 
‘Mijn feedbackverzoeken’. Bekijk het 
factsheet “Factsheet-docent-feedback-
geven-(KPF)” voor verdere uitleg hierover.  
Wanneer je op ‘Docent Entries Plaatsen’ 
klikt, kan je als docent ongevraagd feedback 
geven. Raadpleeg hiervoor het factsheet 
“Factsheet-docent-entry”. Onderaan het 
overzicht zie je de lijst met alle studenten. 
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Stap 7: Je kan de lijst studenten filteren op 
cogroep door op ‘Groepen’ te klikken. Het 
paarse getal geeft aantal openstaande 
feedbackverzoeken aan. De groene vinkjes 
betekenen dat de collectie ter beoordeling is 
verstuurd. De waardering staat voor de 
waardering die het portfolio van de student 
heeft gekregen na afronding van het 
coschap.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stap 8: Klik linksboven op het pijltje bij 
‘Collectieoverzicht’ om terug te gaan naar 
het algemene scherm van het coschap.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stap 9: Ga naar ‘Dashboard’ om een 
overzicht van de competenties voor alle 
studenten in detail te bekijken.  
 
 
 
 
 
 
 
 


