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Voortgang en eind stage- / coschaps

evaluatie door begeleiders.

Tijdens het coschap voert u als begeleider gesprekken met studenten. Dit zijn start-, voortgangs- of
eindgesprekken. Voorafgaand aan het gesprek vult de student de relevante onderdelen van het formulier in en
stuurt dit naar u ter goedkeuring. U kunt de tekst van de student tijdens of direct na het gesprek aanvullen of
aanpassen. Ook kunt u nog lege velden invullen.

Stap 1: Klik in het bericht in uw mail, of ga in het openingsscherm van uw portfolio naar
‘feedbackverzoeken’ of klik op het oranje bolletje achter de naam van de betreffende student.
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Stap 2: Nadat u het openstaande feedbackverzoek hebt geopend, klikt u op ‘Reageren’ of
‘Bekijken’. Bekijken heeft de voorkeur om te zien wat de student heeft ingevuld.
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Stap 3: U ziet wat de student heeft ingevuld. Klik op ‘Bewerken feedback’ om zelf in te vullen of
te wijzigen, of op ‘Reageren’ om meteen goed te keuren, af te wijzen of student wijzingen aan
te laten vullen.
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Stap 4: Bij het laatste gesprek in een stage of coschap vult u de eindstage-coschapsevaluatie in
waarbij u aangeeft of de student ‘op schema’ ligt. De student heeft dit al ingevuld. De criteria
worden zichtbaar als u over de keuzes heen gaat met uw cursor. Laat staan zoals de student
heeft geselecteerd, of wijzig dit naar uw eigen keuze. Klik vervolgens op ‘Volgende’

Verplicht invullen bij eindgesprek: eindstage-coschap He 1%
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Stap 5: Na de aanvullingen, klikt u op ‘Reageren’ en vervolgens op ‘Goedkeuren’ om het
feedbackverzoek af te ronden.
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Reactie bericht

Laat een opmerking achter

#~
Vertel de ontvangers waarom je het feedbackverzoek goedkeurt. Je vorige bericht wordt overschreven. Let op dat anderen dit ook
kunnen zien bij het bekijken van de feedback.
Reactie
© Goedkeuren

De feedback zal worden goedgekeurd en geregistreerd onder jouw naam

Wijzigingen aanvragen
fraag de student(en) om wijzigingen aan te brengen in de gegeven feedback
Afwijzen

Het verzoek zal worden afgewezen en zal niet verschijnen in dashboards

v Goedkeuren
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